ZARZADZENIE NR 82/2023
WOJTA GMINY BIELSK PODLASKI

z dnia 8 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4 ust. 5, w zwiazku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. 22023 r. poz. 120, zm. 295, 1598) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku w Urzedzie Gminy
Bielsk Podlaski:

1) droga spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) $rodki pieni¢zne w kasie,

¢) niezuzyte materialy, ktore bezposrednio z zakupu obcigzyly koszty dziatalnosci (z wyjatkiem paliwa
w zbiornikach sprzetu gminnego oraz materiatow o niskiej wartosci do 500 zl, ktore nie wywieraja istotnego
wptywu na wynik finansowy),

d) $rodki trwate i wyposazenie bedace wiasnoscig innych jednostek;
2) droga potwierdzenia sald:

a) Srodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach,
itp.,

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wytgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0séb
nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wlasne sktadniki majatkowe;
3) droga weryfikacji — porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,
b) naleznos$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;j,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
d) udziaty w spotkach kapitatowych,
e) srodki pieni¢zne w drodze,
f) rozrachunki publiczno — prawne,
g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
h) inwestycje rozpoczete,
1) wartosci niematerialne i prawne,
j) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie:

1) Ewa Filimoniuk — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Jarostaw Truszkowski — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;j;

3) Sylwia Szeremeta — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;j.
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2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okre$lone zostaty w Instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej
w urzedzie, przyjetej Zarzqdzeniem Nr 104/2021 Wojta Gminy Bielsk Podlaski z dnia 27 grudnia 2021 roku
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bielsk Podlaski.

3. Inwentaryzacje¢ w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w dniu 29 grudnia 2023 .

4. Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow oraz w drodze weryfikacji
dokumentoéw i poréwnania z zapisami w ksiegach dokonuja pracownicy Referatu Finansowego do dnia 25 stycznia
2024 roku.

§ 3. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe,
doktadne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym, przy czynnym udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych.

§ 4. Zobowiazuje Skarbnika Gminy badZz osoby przez niego wyznaczone do wyceny i ustalenia wartosci
spisanych sktadnikow aktywéw wymienionych w§ 1 zarzadzenia oraz do porownania wykazanych
w inwentaryzacji stanow z zapisami w ksiegach rachunkowych oraz ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

mgr Raisa Rajecka
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