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Ogtoszenie nr WS=NS/9.1.2/POKL-2/14

Zespo6t Szkot w Augustowie

Augustowo 30
17-100 Bielsk Podlaski

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze wspétfinansowane ze Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

asystent projektu ,,Wiejska szkota=Nowoczesna Szkota”

w wymiarze 1/2 etatu
na okres od 01 sierpnia 2014 do 30 czerwca 2015 roku

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo wsparcie
organizacyjne koordynatora projektu: ,Wiejska szkola=Nowoczesna Szkota”
realizowanego w ramach Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakos$ci
ustug edukacyjnych, Priorytet IX Rozwo6j wyksztatcenia i kompetencji w regionach w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Projekt jest skierowany do ucznidw i
uczennic Zespotu Szkét w Augustowie (Szkoty Podstawowej oraz Publicznego
Gimnazjum). Projekt przewiduje realizacje bogatej oferty zaje¢ pozalekcyjnych i
pozaszkolnych, wyjazdéw edukacyjnych oraz imprez szkolnych.

Asystent bedzie odpowiadal w szczego6lnosci za:

* udzielanie i przekazywanie informacji uczestnikom projektu i ich
rodzicom/opiekunom prawnym oraz osobom zaangazowanym w realizacje
projektu,

* obstuge interesantéw w siedzibie biura projektu, w tym kontakty zZ
dzie¢mi/mtodzieza i ich rodzicami/opiekunami prawnym,

* wspolprace z nauczycielami, trenerami, pedagogami, psychologami, specjalistami
realizujacymi zajecia,

* monitoring przeptywu uczestnikow w projekcie,

» wprowadzanie danych do PEFS i wsparcie w zakresie sporzadzania zatagcznika nr
2 do wnioskoéw o ptatnose,

* wysylanie i rejestracja korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

» zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentéw w projekcie,
przygotowywanie materialéw niezbednych do realizacji dziatan w projekcie,

* przygotowywanie i organizowanie spotkan zespolu projektowego i zespotu
pracownikdéw merytorycznych,

* wsparcie procesu ewaluacji projektu.

. Wymagania konieczne:

* obywatelstwo polskie

* niekaralnos$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie
* wyksztatcenie wyzsze

* staz pracy - minimum 4 lata

. Wymagania pozadane:

doswiadczenie w pracy jako asystentka badZ sekretarka potwierdzone referencjami lub
kopiami uméw/$wiadectw pracy,
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¢ szkolenia z zakresu Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
e zaangazowanie, komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢, rzetelno$é, umiejetnoS¢ pracy
w zespole, odpowiedzialnosc¢.

4. Wymagane dokumenty:

e zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV) + list motywacyjny,

o kopia dowodu osobistego,

e kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztaicenie,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,

e podpisane oswiadczenie Kandydata do pracy w zespole zarzadzania projektem
(zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia),

e podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z peni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popeinione umyslnie, podpisana klauzula o tresci: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji,
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101,
poz. 926 ze zm.).

Uwaga ! Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art13a
ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz.1458, ze zm.) jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow
Termin: do dnia 24 czerwca 2014 r. do godz. 14.00

Miejsce: Zespot Szkot w Augustowie Augustowo 30 17-100 Bielsk Podlaski, sekretariat,
z dopiskiem na kopercie: specjalista ds. rozliczen finansowych projektu: ,Wiejska
szkota=Nowoczesna Szkota”.

Uwagi:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i
spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosit ponizej 6 %.

Dokumenty nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie na ww. adres do dnia 24 czerwca
2014 r. do godz. 14.00. Dokumenty, ktore wptyna niekompletne lub po uplywie
wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgce wymagania konieczne oraz w najwiekszym stopniu wymagania
pozadane zostang powiadomieni telefonicznie o terminie dalszej rekrutaciji.

Osoba wskazana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego i oryginatow
pozostalych dokumentow.

Augustowo, dnia 12 czerwca 2014 r.
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Zalacznik nr 1: Oswiadczenie Kandydata

Zespotu Szkét w Augustowie

----------------------------------------------------------------------

.......................................................................

Kod, miejscowos¢

Oswiadczenie Kandydata do pracy w zespole projektu pn.:
~Wiejska szkola=Nowoczesna szkola”

Oswiadczam, Ze:

i

jestem/nie jestem* zatrudniony/a/wspolpracuje/zaangazowany/a w realizacje
innych projektéw wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej

jestem/nie jestem zatrudniony/a/wspoétpracuje z jednostkami sektora finansow
publicznych/instytucjach uczestniczagcych w realizacji PO KL tj. Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej 1l stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajacej*,

w przypadku zatrudnienia zaangazZowanie w wykonywanie innych czynnosci
pozwoli mi na prawidlowg i efektywng realizacje zadan w przedmiotowym
projekcie w okresie od 01 sierpnia 2014 r. do 30 czerwca 2015r.,

w przypadku zatrudnienia w przedmiotowym projekcie i wykonywaniu przeze
mnie czynnoSci w innych projektach wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji godzin i zadan

moje laczne zaangazZowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédel, w tym Srodkéw wilasnych Beneficjenta i innych
podmiotéw, nie przekracza 240 godzin miesiecznie. Zobowigzuje sie
jednoczes$nie do nie przekraczania ww. miesiecznego limitu godzin w okresie
mojego zaangazowania w projekcie ,Wiejska szkota=Nowoczesna szkota” i do
niezwtocznego poinformowania Dyrektora Zespotu Szkét w Augustowie.

data i podpis Kandydata

* Niewtasciwe skresli¢



