
 

Ogłoszenie nr WS=NS/9.1.2/POKL-2/14 

Zespół Szkół w Augustowie  

Augustowo 30 

17-100 Bielsk Podlaski 
 

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze współfinansowane ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

asystent projektu „Wiejska szkoła=Nowoczesna Szkoła” 

w wymiarze 1/2 etatu 

na okres od 01 sierpnia 2014 do 30 czerwca 2015 roku 
 

1. Do zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało wsparcie 

organizacyjne koordynatora projektu: „Wiejska szkoła=Nowoczesna Szkoła” 

realizowanego w ramach Poddziałania 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych 

uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości 

usług edukacyjnych, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach w 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt jest skierowany do uczniów i 

uczennic Zespołu Szkół w Augustowie (Szkoły Podstawowej oraz Publicznego 

Gimnazjum). Projekt przewiduje realizację bogatej oferty zajęć pozalekcyjnych i 

pozaszkolnych, wyjazdów edukacyjnych oraz imprez szkolnych.  

Asystent będzie odpowiadał w szczególności za:  

• udzielanie i przekazywanie informacji uczestnikom projektu i ich 

rodzicom/opiekunom prawnym oraz osobom zaangażowanym w realizację 

projektu, 

• obsługę interesantów w siedzibie biura projektu, w tym kontakty                            z 

dziećmi/młodzieżą i ich rodzicami/opiekunami prawnym, 

• współpracę z nauczycielami, trenerami, pedagogami, psychologami, specjalistami 

realizującymi zajęcia, 

• monitoring przepływu uczestników w projekcie, 

• wprowadzanie danych do PEFS i wsparcie w zakresie sporządzania załącznika nr 

2 do wniosków o płatność, 

• wysyłanie i rejestracja korespondencji przychodzącej i wychodzącej, 

• zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentów w projekcie, 

przygotowywanie materiałów niezbędnych do realizacji działań w projekcie, 

• przygotowywanie i organizowanie spotkań zespołu projektowego i zespołu 

pracowników merytorycznych, 

• wsparcie procesu ewaluacji projektu. 

 

2. Wymagania konieczne: 

• obywatelstwo polskie 

• niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie 

• wykształcenie wyższe  

• staż pracy – minimum 4 lata 

 

3. Wymagania pożądane: 

• doświadczenie w pracy jako asystentka bądź sekretarka potwierdzone referencjami lub 

kopiami umów/świadectw pracy, 






