ZARZADZENIE NR 3/2014

Kierownika Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Bielsku Podlaskim
z dnia 05 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 €

§1
Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity.
Dz.U.z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. a, b ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn.zm.)
oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§2
Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 €’stanowiacy zalgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za dokonywanie
zaméwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bielsku Podlaskim nr 3/10 z dnia 27.05.2010 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 € .

§5
Do czynno$ci w sprawach wszczetych na podstawie zarzadzenia, ktore traci moc z dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy niniejszego zarzadzenia od dnia
wejscia w zycie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 05 maja 2014 r.



zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 3/2014
Kierownika Osrodka
Pomocy Spolecznej

w Bielsku Podlaskim
z dnia 05 maja 2014 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOS('I, NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZL.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1
1. Wartos¢ zamowienia nalezy oszacowac z nalezytg starannoscia.
§2

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w
nastepujgcym uktadzie:
1)  zamoéwienia o wartosci do 15 000 €,

2) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 15 000 € do 30 000 €.
§3

1. Do zamédwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 15 000 € nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu w zakresie przeprowadzania
rozeznania cenowego, pisemnosci postepowania oraz sporzgdzania protokotow.

2. Do zamowien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty z ust. 1 stosuje przepisy
szczegolne w zakresie koniecznosci zawierania umow pisemnych z Wykonawcami,

dostawcami i ustugodawcami.
§4

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajgcej 15 000 € do 30 000 €
rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bielsku Podlaskim, zgodnie z wiasciwoscig, wniosek pracownika ds.
zamowien publicznych.

2. Whniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zamodwienia,

b) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

C) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

d) przeliczenie warto$ci zamoéwienia ze ztotych na réwnowartos¢ w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

e) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

f) date ustalenia wartosci zamodwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce w przypadku
dostaw lub ustug oraz 6 miesiecy w przypadku robo6t budowlanych przed dniem

wszczecia postepowania),



9) dane 0s0b sporzgdzajgcych wniosek,

h) wzOr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 15 000 € do 30 000 €
przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do sktadania ofert takg
liczbe Wykonawcdw, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty, (co najmniej 3 Wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy
przekaza¢c w formie pisemnej, osobiscie (potwierdzajgc odbior), listownie, faxem,
emailem lub zamies$cic¢ na stronie internetowej do pobrania.

4. Wzor formularza zapytania cenowego stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

5. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego sporzgdza sie protokot.

6. Wzor protokotu rozeznania cenowego stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

7. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej
waznej oferty.

8. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ziozyt najkorzystniejszg oferte
okreslong w zapytaniu cenowym

9. Protokdt rozeznania cenowego zatwierdza Kierownik GOPS.

10. Z wybranym Wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia
konkretnemu Wykonawcy. Przestanki wyboru Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do
protokotu.

12. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i

archiwizacje.
§5

1. Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru
zamowien prowadzonych przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bielsku
Podlaskim dla zamoéwienh publicznych o wartosci przekraczajacej 15 000 € do 30 00 €
2. Wz6r formularza rejestru zamoéwien publicznych o wartosci 15 000 € do 30 00 €

stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Zatwierdzam



zalacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktorych warto$¢ nie
przekracza kwoty 30 000 €

Znak SPraWy ..o (miejscowos¢, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
0 dokonanie dostawy*/ustugi*/roboty budowlanej* o wartosci
przekraczajacej 15 000 € do 30 000 €

1. Opis przedmiotu zamowienia

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WartoSC NEttO ........uvvveieiiiiiiii e zt
WartoSC brutto ..........eeeeeiiiiiiiiiiis zt
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi........... netto.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia
przyjety zostat zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu

Na POASTAWIE ... e

Osoba*/osoby* dokonujgce ustalenia warto$ci zamoéwienia .................
3. Termin realizacji zamoéwienia
4.. Sporzadzit:

(imi¢ 1 nazwisko)

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody*

(data i podpis osoby upowaznionej)
niepotrzebne skresli¢



zalacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 30 000 €

piecze¢ Zamawiajgcego

ZNAK SPrAWY...ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeees e
(miejscowos¢ 1 data)
adres i nazwa Wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE
1. Zamawiajgcy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bielsku Podlaskim,

ul. Mickiewicza 46, 17- 100 Bielsk Podlaski zaprasza do ztozenia ofert na zadanie
pod nazwag :

Przedmiot ZamOwienia..........coooe i
Termin realizacji ZaMOWIENIA.............uiiiii i
(@) (=T o 1V 1= o o | PP
Miejsce i termin ztozenia Oferty ..o
Termin Otwarcia Ofert.............e e
WarunKi pratnOSCi ........ooveiiee e
Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami............ccceevvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiinennnn.
9. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

10. Tresc oferty:

NG~ WN

10.1. NAZWA WYKONAWCY ......uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s
10.2. 2dreS WYKONAWCY .......uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s
0 TRC TR N | TP PTP S OUOPUPPPPPPPR
0T =T o o
10.5. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cene netto .......eeeeeeeeieiiiiiiiiiiiiies zt (stownie ztotyCh..........oooooii
Podatek VAT ......cccoiiiiiin. zt (stownie ztotyCh..........oooiii
CeNE brUttO ...........ooorvveeereeereen. 2} (SIOWNIE ZIOLYCH oo

10.7. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

10.8. Termin realizacji ZAMOWIENIA ...........uuuuuueieiiiiiiiiiieeeeeeeeenennnnnnnnnnes

O @ (=3 111 7= =T o o |

10.10. Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia....................

10.11. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Data podpis, piecze¢ Wykonawcy lub osoby upowaznionej



zalacznik nr 3

do regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 30 000 €

Protokot
rozeznania cenowego zamowienia
o wartosci przekraczajacej 15 000 € do 30 000 €

1. W celu udzielenia zamowienia na zadanie pod NAZWG..............uuuuummmmmimimmminnniiinnnnns
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu ..., zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
Wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste*, za pomocg poczty, faxem,

emailem formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czesc¢ niniejszej

dokumentacji.
3. W terminie do dnia........... 20....r. do godziny............ przedstawiono ponizsze oferty:
Nazwa Adres
Lp. Wykonawcy Wykonawcy Cena netto |Cena brutto|Uwagi

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

Bielsk Podlaski

(podpis Kierownika GOPS Bielsk Podlaski)

Zatwierdzam*/nie zatwierdzam*

Data podpis, piecze¢¢ osoby upowaznionej



zalacznik nr 4

do regulaminu udzielania
zamowien publicznych
ktorych wartosé nie
przekracza kwoty 30 000 €

Rejestr zamowien publicznych o wartos$ci przekraczajacej 15 000 € do 30 000 €

L.p.

Numer

zamoOwienia

Przedmiot

zamoOwienia

Data i numer
zawarcia
umowy

zamOwienia

Data zakonczenia realizacji  [Cena

brutto

Uwagi




