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sporzadzona na dzien 31-12-2018 rok

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélno$ci:

1

nazwe jednostki

URZAD GMINY BIELSK PODLASKI

1.2 | siedzibg jednostki
Miasto Bielsk Podlaski
1.3 | adres jednostki

17-100 Bielsk Podlaski, ul. Mickiewicza 46

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Urzad nie posiada osobowosci prawnej i jest jednostka organizacyjng powolang dla wykonywania zadan
publicznych okreslonych ustawami. Terenem dzialania Urzedu jest Gmina Bielsk Podlaski. Przy pomocy
Urzgdu wykonywane sa zadania Gminy w zakresie: zadan wiasnych gminy, zadan zleconych w granicach
upowaznien ustawowych, zadain powierzonych na podstawie zawartych porozumien, innych zadan
okreslonych uchwatami Rady oraz przepisami prawa.

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 —31.12.2018 rok
3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
Sprawozdanie nie zawiera danych tgcznych
4. | omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze

amortyzacji)

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad
przyjetych Zarzadzeniem Nr 2/2018 Wojta Gminy Bielsk Podlaski z dnia 30 stycznia 2018 roku w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

1.Zasady wyceny aktywéw i pasywéw.

Srodki trwale i wartoSci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w dniu przyjecia do
uzytkowania i wycenia sie:

- W przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotne;j
wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci
z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawcg,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedhg posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem|
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

W urzgdzie gminy, ewidencja ksiegowa sg objete tylko $rodki trwate stanowigce wlasno$¢ gminy, ktore nie
zostaly przekazane w zarzad innym gminnym jednostkom organizacyjnym.

Na dzien bilansowy $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci netto,
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje
i umarza si¢ (z wyjatkiem gruntéw), stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku Nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
0d 0s6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Pozostale Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej do 10.000 zt, finansuje
si¢ ze Srodkéw na biezace wydatki jak réwniez ze $rodkéw na inwestycje, a ich odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.




Pozostate $rodki trwate w uzywaniu ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej z wyjatkiem tych, ktére]
podlegaja wylacznie ewidencji ilosciowej oraz drobnych przedmiotéw traktowanych jako materiaty, zgodnie]
z kryterium rodzajowym obowigzujacym w urzedzie.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwalych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia
inwestycji. Do kosztéw wytworzenia tych $rodkéw nie zalicza si¢ kosztéw poniesionych przed udzieleniem
zamOwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogtoszef i innych.

[Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmujace w szczegblnosci: akcje i udziaty w obcych podmiotach
gospodarczych. W urzedzie wycenia si¢ je w cenie nabycia i nie dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych.
Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu. Urzad nie prowadzi ewidencji
obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia i ksiegowane w koszty
dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ nie zuzytych materiatow
w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materiaty”, zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci.
Nalezno§ci wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy]
W wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych)
dotyczacych naleznosci watpliwych. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz
na koniec kwartalu wedhig obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty
przez NBP.

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci tworzone s3 na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisdw|
aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu, ktére zalicza sie do wyniku na pozostatych
operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzaf|
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
lkoniec tego kwartatu.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.
Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia)
si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatlu wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzah wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg)
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu. W odniesieniu do
zobowigzan ewidencja zdarzen nastgpuje w okresie sprawozdawczym, ktérego dotyczy.

Przychody urzgdu jst obejmuja dochody budzetu jst nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty bezposrednio na rachunek budzetu.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw|
i strat.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych.

W jednostce nie stosuje si¢ migdzyokresowego rozliczenia kosztow.

3. Zakladowy plan kont

Urzad prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont jednostki budzetowe;.

Ewidencja podatkéw jest integralng czescia ewidencji ksiegowej Urzedu i prowadzona jest z wykorzystaniem|
[kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

W ksiggach Urzgdu réwnolegle sa prowadzone zapisy dla kont jednostki samorzadu terytorialnego tworzgce
ksiggi rachunkowe dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéw i wydatkéw funduszy pomocowych, stanu funduszy pomocowych i operacji niekasowych|
w oparciu o zakladowy plan kont dla budzetu.

Plan kont dla operacji zwiazanych z projektami wymagajacymi odrebnej ewidencji, tworzony jest
kazdorazowo osobnym Zarzadzeniem dla poszczegdlnych projektow.

inne informacje

Brak




II.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajqcy stan tych aktywow na poczqtek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan kovicowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne
przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Przedstawia tabela stanowiaca zatagcznik nr 1 do niniejszej informacji

L2.

aktualng wartos¢ rynkowq Srodkéw trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Brak danych

1:3:

kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych

Brak danych

1.4.| warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
L.5.| warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkg Srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw

najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Grupa wedl St tek roku | Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan. na kamige xolu
I pa wedlug an na poczatek roku obrotowego
KST obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 Inne $rodki trwale 7 188,12 0,00 0,00 7 188,12

Wykazane srodki trwate stanowig wlasnos¢ MSWiA i sg w uzytkowaniu jednostki.

1.6. | liczbe oraz warto§¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych papieréw
wartosciowych
Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego | Stan na koniec roku
Lp. | Wyszczeg6lnienie | roku obrotowego obrotowego
zwi¢kszenia Zmniejszenia
ilo§¢ wartos¢ | ilo§¢ | wartosé ilosé warto$¢ | ilosé wartos¢
1. Udziaty 1 5000,00| 0 0,00 0 0,00 1 5000,00
1:7s

dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku Stan na koniec
Lp. Grupa nalezno$ci | poczatek roku obrotowego roku
obrotowego obrotowego

zwigkszenia wykorzystanie | rozwigzanie

1 Pozostate nalezno$ci 177 281,37 177 281,37

1.8

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koicowym

Nie dotyczy

1:9:

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowq lub wynikajgcym z
innego tytulu prawnego, okresie splaty:

powyzej I roku do 3 lat




Stan na poczatek roku

Lp. Wyszczegdlnienie obrotowego

Stan na koniec roku obrotowego

1 | Kredyty i pozyczki 2 591 181,21 2 657 500,00

b)

powyzej 3 do 5 lat

Stan na poczatek roku

Lp. Wyszczegoélnienie obiotewesn

Stan na koniec roku obrotowego

1 | Kredyty 594 500,00 382 500,00

powyzej 5 lat

Brak

1.10

kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedltug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowiqzah z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

tqczng  kwote zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i Sformy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy

1.12

lgczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

Kwota zabezpieczonego

Rodzaj zobowigzania

zabezpieczenia

Lp Charakter zobowigzania
na poczatek roku | na koniec roku

1 Umowy o dofinansowanie projektow

i ; : . Weksle in blanco 4 029 988,00 5 620 983,00
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a
zobowiqzaniem zaplaty za nie

Nie dotyczy

1.14

lgczng kwolg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Stan na Zmiany w trakcie roku Stan na koniec

Lp Wyszczegélnienie poczatek roku obrotowego roku
obrotowego zwig¢kszenia zmniejszenia obrotowego

1. | Gwarancje bankowe 39 816,85 42 988,50 39 816,85 42 988,50

2. | Gwarancje ubezpieczeniowe 58 202,35 0,00 22 620,98 35 581,37

Razem 98 019,20 42 988,50 62 437,83 78 569,87

Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe stanowig zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw.

1.15

kwotg wyplaconych srodkéw pienigznych na Swiadczenia pracownicze

Lp. Rodzaj §wiadczen pracowniczych kwota

1 | Wynagrodzenia i dodatkowe wynagrodzenia roczne 3491 331,10
2 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 558 934,97
3 | Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczgcych BHP 25 883,64
4 | Badania lekarskie 15 778,00
5 |ZFSS , 83 611,00
6 | Szkolenia i podréze stuzbowe 15 714,86

Razem 4191 253,57




1.1

6| inne informacje

Brak

wysokos¢ odpisow aktualizujqcych wartosé zapaséw

Nie dotyczy

2.2.| koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt

wytworzenia Srodkdéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3,

Lp. Wyszczegolnienie kwota
1 | Srodki trwale oddane do uzytkowania w roku obrotowym 1 565 000,85
2 | Srodki trwate w budowie 796 259,13
Razem 2 361 259,98
kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodoéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub kidre wystgpily
incydentalnie
Lp. Wyszcezegolnienie kwota
1. | Przychody, z tego: 20 110,70
1.1. | o nadzwyczajnej wartosci 0,00
1.2. | ktére wystapily incydentalnie 20 110,70

24.| informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi

wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy

2.5. | inne informacje

Nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynqé na oceng sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

'Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

L. Wylaczenia do rachunku zyskoéw i strat
1. Przychody
Nazwa jednostki rozycje przychod’ow.
Lp. ; S ; Nazwa rozrachunku Kwota w rachunku zyskow i
organizacyjnej Gminy e
L Szkota Pontawowa w Podatek od sr. 7000,00 | AVL
Augustowie transportowych
g, (ikeboliiawome M S | pog s o shenriomnote 76,00 | A.VL
Pawta II w Lubinie Kos$cielnym
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Glowne skladniki aktywéw trwalych na dzien 31-12-2018

Zalacznik Nr 1

Nazwa Zwu;ksz: e Zmniejszenie warto$ci Zwigkszenia w ciagu Warto$¢ netto skladnikéw
grupy warto$ci kowei Ogolem ktywo
3 Wartosé Kowei poczatkowej Warto$§é roku obrotowego . aktywow
rodzajow poczatkowej Ogolem zmniejsze Umorzenie <= Umorzenie
. poczatkowa - . 5 poczatkowa Ogélem | Zmniejsze
ej zwigkszenia nia - stan na < < 4 - stan na
. - stan na . : - stan na zwig¢kszenie nie <
Lp | skladnika wartoSci wartosci . poczatek : . | koniec roku
poczatek @ koniec roku - « umorzenia | umorzeni ¢
aktywow > N poczatkowe = poczatko roku = = obrotowego stan na ¢
roku 2 S . 5 oy : obrotowego < 2y (13+14+15) a tek stan na
wg S 2 j(@+5) i s © wej obrotowego | § g= 2 - (12+16-17) poczate kil "
obrotowego = 2= < =] = (3+6-10) = B = k oniec roku
ukladu w = £ = i 5 £ (7+8+9) = L = O £ roku obrotowego
bilansie 8 g N £ E g N 5 obrotowego (11-18)
o s = = s (3-12)
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Warto$ci
niemateria
1. e 68 403,04 4760,10 | 0,00 4760,10 0,00 0,00 | 0,00 0,00 73 163,14 59 533,43 | 0,00 10 896,81 | 0,00 10 896,81 0,00 70 430,24 8 869,61 2 732,90
prawne
2 Grunty 4363 959,84 43 943,50 | 0,00 43 943,50 | 10 802,10 0,00 | 0,00 10 802,10 4397 101,24 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 4363959,84 | 4397101,24
Budynki,
lokale i
3. ?blekgrﬁ 52 620 115,09 1726 673,82 | 0,00 1726 673,82 0,00 28 330,00 [ 0,00 28330,00 | 5431845891 | 19550215,16 | 0,00 | 2095809,30 | 0,00 2 095 809,30 354,12 | 21 645670,34 | 33 069 899,93 | 32672 788,57
ladowej i
wodnej
Urzadzeni
4. ?echniczne 2 044 606,10 28 845,96 | 0,00 28 845,96 0,00 0,00 | 0,00 0,00 2073 452,06 1714 976,34 | 0,00 120 178,52 | 0,00 120 178,52 0,00 1835 154,86 329 629,76 238297,20
i maszyny
5. tsrz(:lil;lortu 2634 076,51 160 215,00 | 0,00 160 215,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 2794 291,51 1651 832,09 | 0,00 277 366,56 | 0,00 277 366,56 0,00 1929 198,65 982 244,42 865 092,86
Inne
6. $rodki
trwale 1337 607,12 217 790,89 | 0,00 217 790,89 0,00 | 203368,25| 0,00 | 203 368,25 1352 029,76 1329 575,21 | 0,00 137 402,33 | 0,00 137 402,33 | 203 368,25 1263 609,29 8 031,91 88 420,47
SUMA 63 068 767,70 2182 229,27 | 0,00 218222927 | 10802,10 | 231698,25 | 0,00 | 24250035 | 65008 496,62 | 24 306 132,23 | 0,00 2 641 653,52 | 0,00 2 641 653,52 | 203 722,37 | 26744 063,38 | 38 762 635,47 | 38 264 433,24
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