ZARZADZENIE NR 39/2021
WOJTA GMINY BIELSK PODLASKI
z dnia 21 kwietnia 2021 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 130 000
zlotych oraz Regulaminu pracy stalej komisji przetargowej do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktorych stosuje si¢ ustawe Prawo
zamowien publicznych

§ 1
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1649 z 2020 r., poz. 284, 374, 568, 695, 1175, 2320,
Dz. U. z 2021 r. poz. 305) w zwiazku z art. 53 - 55 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz. 1492, 2275) zarzadzam, co
nastepuje:

§2
W celu okreslenia zasad i trybu postepowania w zakresie zamowien publicznych,
wprowadzam ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 130 000
zlotych” stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkow komisji okresla ,,Regulamin
pracy stalej komisji przetargowej do przeprowadzania post¢gpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, do ktorych stosuje si¢ ustaw¢ Prawo zamowien publicznych”
stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom referatow odpowiedzialnych za
dokonywanie zamoéwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Raisa Elektronicznie
podpisany przez

Raj ecC ka Raisa Rajecka



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 39/2021

Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci powyzej 130 000 zlotych

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Majac na wzgledzie prawidlowo$¢ udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Bielsk
Podlaski wprowadza si¢ zgodnie z Zarzadzeniem Nr 39/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r.
niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy Bielsk Podlaski,

zwany dalej ,,Regulaminem”.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Bielsk Podlaski,
ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bielsk Podlaski lub
osobg przez niego upowazniong w rozumieniu art. 52 ustawy Pzp,
komérce wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ poszczegdlne referaty Urzgdu Gminy
Bielsk Podlaski wnioskujace o udzielenie zamdéwienia publicznego,
referacie wlasciwym do prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
- nalezy przez to rozumie¢ referat Inwestycji 1 Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy
Bielsk Podlaski do ktorego zadan nalezy prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego,
dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajacego lub dokumenty, do ktorych Zamawiajacy odwotuje sig, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamowienia, w tym Specyfikacja Warunkoéw
ZamoOwienia oraz opis potrzeb 1 wymagan,
warunkach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamowienia lub
postepowania o udzielenie zamowienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamOwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteribw oceny ofert,
wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamdwienia
publicznego,
Komisji - nalezy przez to rozumie¢ stalg komisj¢ przetargowg do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérych stosuje si¢ ustawe Prawo
zamoOwien publicznych.



Rozdzial 1T

Planowanie zaméwien publicznych

§3
Wydatkowanie $rodkow finansowych na realizacje zamowien publicznych nastepuje na
podstawie planu finansowego Urzedu Gminy Bielsk Podlaski, zwanego dalej budzetem, lub
projektu budzetu w przypadku zamowien wszczynanych przed uchwaleniem budzetu.

§4
Kazdy referat Urzedu Gminy Bielsk Podlaski zobowigzany jest do opracowania
harmonogramu planowanych zamowien publicznych (planu postepowan o udzielenie zamédwien
publicznych) na dany rok budzetowy i przekazania go do referatu Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej wtasciwego do prowadzenia postgpowan 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zatwierdzenia budzetu przez Rad¢ Gminy Bielsk
Podlaski. W przypadku zmiany harmonogramu planowanych zaméwien, kazdy referat Urzedu
Gminy Bielsk Podlaski przekazuje niezwlocznie referatowi Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej stosowng zmiang (aktualizacj¢) celem zamieszczenia jej w Biuletynie Zamowien
Publicznych.
§5
Plan postepowan o udzielenie zaméwien zawiera w szczegolnosci informacje dotyczace:
- przedmiotu zamowienia;
- rodzaju zaméowienia wedhug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy  lub
ushugi,
- przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia,
- Orientacyjnej wartosci zamowienia,
- przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujgciu kwartalnym lub miesigcznym.

§6
Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej wtasciwy do prowadzenia postepowan 0
udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie ztozonych przez inne Referaty Urzedu Gminy
Bielsk Podlaski planow opracowuje zbiorczy plan postgpowan o udzielenie zamowien
przewidzianych do przeprowadzenia w danym roku budzetowym oraz zamieszcza go na wlasnej
stronie internetowej oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Rozdzial 111
Przygotowanie post¢gpowania

§7
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ na podstawie
wniosku o zamowienie publiczne, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



§8
Whiosek rozpoczynajagcy procedur¢ o udziclenie zamodwienia publicznego wraz ze
sporzadzong szacunkowa wartoscig zamoOwienia przygotowywany jest przez komorke
wnioskujacg i przekazywany do Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej wtasciwego do
prowadzenia postgpowan 0 udzielenie zamdowienia publicznego.

§9
Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej oraz
Skarbnika. Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego dotyczy zasadnosci i celowos$ci udzielenia
zamowienia. Akceptacja Skarbnika dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia Srodkow
finansowych w budzecie.
§ 10
Komorka wnioskujgca zobowigzana jest do przekazania wniosku uwzgledniajac niezbedne
wyprzedzenie czasowe, umozliwiajace przeprowadzenie odpowiedniej procedury zamowienia
publicznego i realizacji zamowienia w terminach wskazanych we wniosku.

§ 11
Po otrzymaniu wniosku Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej urzedu witasciwy do
prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego uzgadnia w porozumieniu z
komorka wnioskujaca szczegétowy opis przedmiotu zamowienia oraz tryb udzielania
zamoOwienia publicznego, majac na wzgledzie, iz podstawowymi trybami sg przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony oraz tryb podstawowy w przypadku zamoéwien o wartosci
ponizej kwot ,,unijnych”.
§ 12
Komoérka wnioskujaca w sytuacji kiedy zamierza udzieli¢ zamdwienia w  trybie
niekonkurencyjnym, zobowigzana jest wskaza¢ wszystkie okoliczno$ci faktyczne i prawne
warunkujace, iz zamowienie moze by¢ wykonane w tym trybie w szczego6lnosci przez jednego
Wykonawceg.
§ 13
Jezeli do realizacji zamowienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji
administracyjnych, pozwolen, zezwolen, zgod i uzgodnien wymaganych odrgbnymi przepisami,
komorka wnioskujaca zobowigzana jest je uzyskac nie pdzniej niz do dnia ztoZenia wniosku o
udzielenie zaméwienia.

§ 14
Ztozenie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego roéwnoznaczne jest z
potwierdzeniem przez komodrke wnioskujaca, iz spetnita wymagania, o ktérych mowa w § 13.



§ 15
Odpowiedzialno$¢ za opisanie przedmiotu zamowienia, rzetelne przedstawienie stanu
faktycznego oraz wskazanie okolicznosci istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacje
zamoOwienia ponosi osoba kierujaca komorka wnioskujaca.

§ 16

Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we wniosku muszg by¢
okreSlane w odniesieniu do przedmiotu zamoéwienia, jego rodzaju, wartosci, Stopnia
skomplikowania, z uwzglednieniem art. 112 - 117 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.
Powyzsze dotyczy takze okreslenia podmiotowych srodkow dowodowych, o ktorych mowa w
art. 124 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przedmiotowych srodkow dowodowych, o
ktérych mowa w art. 104 - 107 ustawy Prawo zamowien publicznych a takze niektorych
warunkow zamowienia, o ktorych mowa w art. 91 - 96 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 17
Whiosek, ktory wskazuje terminy, ktorych dotrzymanie nie jest mozliwe, zwracany jest do
komorki wnioskujacej w celu uzupetnienia badz poprawienia.

Rozdzial IV
Warto$¢ zamowienia

§ 18
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towarow 1 ustug ustalone z nalezytg starannos$cia.

§ 19
Warto$¢ zamoOwienia brutto jest to warto$¢ szacunkowa wraz z podatkiem od towarow 1
ushug.
§ 20
Warto$¢ szacunkowa zamowienia obliczana jest w oparciu o art. 28 - 36 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
§ 21
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego dla dostaw i ustug i 6 miesiecy
dla robot budowlanych, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czgéciach powyzsze
terminy odnoszg si¢ do wszczgcia pierwszego z postepowan.

§ 22
Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie komoérka wnioskujaca zobowigzana jest przed wszczgciem postgpowania
dokona¢ zmiany warto$ci zamowienia powiadamiajac o tym fakcie referat wiasciwy do
prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego.



Rozdzial V
Specyfikacja Warunkow Zamowienia

§ 23
Po ztozeniu przez komorke wnioskujaca wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego 1
dokumentow dodatkowych, zawierajacych w szczegolnosci elementy w zakresie:
1) szczegblowego opisu przedmiotu zamowienia,
2) kryteriow oceny ofert,
3) warunkéw udziatu w postepowaniu,
4) podstaw wykluczenia Wykonawcow,
5) wymogu W zakresie podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych,
6) zapisOw przysziej umowy,
oraz uzgodnieniu trybu oraz innych elementéw niezbednych do wszczgcia postepowania
opracowywana jest Specyfikacja Warunkow Zamowienia, o ktorej mowa w art. 134 i art. 281
ustawy Prawo zamowien publicznych.
§ 24
Specyfikacj¢ Warunkow Zamoéwienia opracowuje referat whasciwy do prowadzenia
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie informacji zawartych we
wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 25
Specyfikacja Warunkow Zamodwienia opracowywana jest z uwzglednieniem art. 134 oraz
art. 281 ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz zastosowanego trybu i specyfiki przedmiotu
zamédwienia.
§ 26
Wzor Specyfikacji Warunkéw Zamowienia zostaje przekazany do komorki wnioskujacej w
celu jej ostatecznego uzgodnienia i akceptacji.

§ 27
Uzgodniong Specyfikacje Warunkow Zamowienia podpisuje osoba kierujagca komorka
wnioskujaca oraz Kierownik referatu wtasciwego do prowadzenia postgpowan 0 udzielenie
zamowienia publicznego.
§ 28
Tres¢ Specyfikacji Warunkéw Zamowienia lub zaproszenia do udziatu w postgpowaniu
zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

§ 29
Wzér umowy zataczany do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia podpisuja, Kierownik
referatu wtasciwego do prowadzenia postgpowan o udzielnie zaméwienia publicznego oraz
Skarbnik, a pod wzgledem prawnym — radca prawny.



§ 30
Przy zamowieniach publicznych wymagajgcych specjalistycznej wiedzy w  trakcie
opracowywania Specyfikacji Warunkow Zamowienia lub wystgpien do wlasciwych organoéw
mozliwe jest korzystanie z ekspertyz, opinii, analiz lub doradztwa specjalistow.

§ 31
Osoby wskazane w § 30 mogg bra¢ udzial w pracach komisji jako gtos doradczy lub jako
jej cztonkowie na podstawie odpowiedniej decyzji Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdzial V1
Prowadzenie post¢powania

§ 32
Post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest przez referat wiasciwy
do prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
1 aktéw wykonawczych poczawszy od dnia zlozenia kompletnego wniosku o udzielenie
zamoéwienia publicznego do dnia podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania i uptywu terminéw na wniesienie odwotania.

§ 33
Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego
zapewnia obstuge merytoryczng poszczegdlnych zamdéwien zgodnie z zakresem obowigzkow
wskazanych w Regulaminie.
§ 34
W trakcie postgpowania wszystkie decyzje w zakresie prowadzonej procedury, w
szczegblnosci dotyczace:
1) zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu publicznym,
2) zmiany tresci specyfikacji i wzoru umowy,
3) odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow,
4) przedtuzenia terminu sktadania ofert,
5) przedluzenia terminu zwigzania oferta,
6) zmiany kryteriow oceny ofert,
podejmowane sg przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 35
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane 1 informacje zawarte w ztozonym wniosku
o udzielenie zamowienia publicznego i zatacznikach oraz Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

§ 36
Zatwierdzanie przez Kierownika Zamawiajgcego protokotdOw z postgpowania oznacza
zatwierdzenie prac Komisji tj: wybdr najkorzystniejszej oferty, podpisanie umowy wzglednie
uniewaznienie postepowania.



§ 37
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamierzano przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia referat wilasciwy do prowadzenia postepowan o udzielenie
zamOwienia publicznego w porozumieniu z komodrka wnioskujgca moze wystgpi¢ do
Kierownika Zamawiajacego o zwickszenie kwoty w celu udzielenia zamowienia.

§ 38
Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w § 37 Regulaminu i zawarcie umowy mozliwe
jest po wprowadzeniu niezbgdnych zmian 1 przesuni¢¢ $rodkéw w budzecie odpowiednio
uchwatg Rady Gminy Bielsk Podlaski.
§ 39
W przypadku ztozenia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej tres¢ odpowiedzi
oraz stanowisko Zamawiajacego opracowywane sg przez referat wlasciwy do prowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.
W przypadku zamoéwien wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zamawiajacy moze
skorzysta¢ z opinii biegtych lub ekspertow w danej dziedzinie.

§ 40
Dokumentacje w sprawie zamoOwienia publicznego sporzadza referat wihasciwy do
prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w szczegdlnosci dotyczy to
protokotu z postgpowania oraz zatagcznikow do protokotu.

§ 41
Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego z wybranym Wykonawcg, uniewaznienia postegpowania w przypadkach
wskazanych w ustawie lub na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajacego.

§ 42
Dokumentacja o udzielenie zamdéwienia publicznego przechowywana jest w referacie
wlasciwym do prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial VII
Umowy o udzielanie zamowienia publicznego

§ 43
Umowy w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy
kontrasygnacie Skarbnika.
§ 44
Umowa pod wzgledem jej zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa jest parafowana przez - radce¢ prawnego oraz Skarbnika.



§ 45
Umowy sa sporzadzane w trzech egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest
Wykonawcy, a dwa pozostajg u Zamawiajgcego.

§ 46
Wszelkie zmiany tresci umowy o zamowienie publiczne (aneksy) muszg by¢ dokonywane
z uwzglednieniem art. 439 i 455 ustawy Prawo zamowien publicznych. Nie sg dopuszczalne
zmiany istotnych postanowien umowy wprowadzajace warunki:
1) ktore gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, to wzieliby
w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty innej
tresci,
2) naruszajace rownowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ Wykonawcy, w sposdb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie,
3) W sposOb znaczny rozszerzaja albo zmniejszaja zakres $wiadczen 1 zobowigzan
wynikajacy z umowy,
4) polegaja na zastgpieniu Wykonawcy, ktoremu Zamawiajacy udzielit zamowienia,
nowym Wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
§ 47
Komorka wnioskujaca o sporzadzenie aneksu zobowigzana jest wskaza¢ wszelkie
okoliczno$ci merytoryczne 1 faktyczne uzasadniajace jego zawarcie.

§ 48
Whniosek o aneks dotyczacy terminu realizacji umowy sktada si¢ przed uptywem tego

terminu. W przypadku ztozenia wniosku o aneks po uptywie terminu realizacji umowy wniosek
zwracany jest do komorki wnioskujace;.

§ 49
Aneks podpisywany jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w niniejszym rozdziale.

Rozdzial VIII
Realizacja zamowienia

§ 50
Komoérka wnioskujaca odpowiedzialna jest za zgodno$¢ realizacji udzielonego zamdowienia
publicznego na dostawy, uslugi lub roboty budowlane z zaakceptowang Specyfikacja
Warunkéw Zamowienia 1 zawartg umowg o zaméwienie publiczne, a takze obowigzana jest
wspoéldziata¢ przy wykonaniu umowy z Wykonawca.

§ 51
1. Komorka wnioskujaca zobowigzana jest w szczegdlnosci do: nadzoru i dbatosci o
prawidtowg realizacj¢ zamdwienia, informowania na biezgco Kierownika Zamawiajgcego oraz



Kierownika referatu wtasciwego do prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego o powstatych problemach w trakcie realizacji, zwotywania narad koordynacyjnych,
opracowywania propozycji wystapien do Wykonawcow w zakresie przedmiotu zaméwienia,
wnioskowania o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie wymaganych umowa kar lub
odszkodowan szczegolnie z tytutu opdznienia lub sposobu jego realizacji, jak tez o zblizajacych
podstawach wygasniecia umowy przed uptywem terminu obowigzywania umowy.

2. Komoérka wnioskujgca sporzadza raport z realizacji zamodwienia, przekazujac go
niezwtocznie do referatu wlasciwego do prowadzenia postepowania o udzielnie zamoéwienia
publicznego, w ktorym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

a) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej,

b) na Wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej,

C) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

- 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

- 30 dni, w przypadku zamowien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢
kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

d) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej

wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

§ 52
Faktury stanowigce podstawe do zaptaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej czeSci
akceptuja pod wzgledem merytorycznym, osoby posiadajagce stosowne upowaznienie na
podstawie protokotow lub innych dokumentéw odbioru 1 przekazujg bezposrednio do referatu
finansowego.
§53
Komorki odpowiedzialne za realizacje zamdwienia zobowigzane sg do informowania
referatu wilasciwego do prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienie publicznego 0
planowanych zamowieniach polegajacych na powtdérzeniu podobnych ustug lub robdt o
wskazania okolicznos$ci faktycznych uzasadniajgcych koniecznos¢ udzielenia tych zaméwien.

§ 54
Referat wlasciwy do prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
wystepuje o zwrot lub zatrzymanie w catosci lub czegsci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz zwrot lub zatrzymanie wadium do referatu finansowego.

§ 55
Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje po potwierdzeniu przez
komorke wnioskujaca, ze przedmiot umowy zostal wykonany prawidiowo oraz ze nie sa
wnoszone roszczenia, co do jakosci po uptywie okresu rekojmi za wady fizyczne.



§ 56
Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastgpi¢ wyltgcznie po
otrzymaniu pisemnego wniosku komorki nadzorujacej realizacje zamowienia. We wniosku
nalezy wskazac stan faktyczny.

Rozdzial IX
Postanowienia ogolne

§ 57
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawa zamowien publicznych i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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zalacznik nr 1 do
,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci powyzej 130 000 zlotych”

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Komorka wnioskujaca o zamdowienie publiczne:
(Referat)
) e s
(zgodna z planem finansowym/budzetem)
3. Zamowienie uwzglednione z poczatkiem roku w planie finansowym na dany rok
budzetowy:
TAK*/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia i sposob jego realizacji:
(jezeli przedmiotem zamowienia sq dostawy, ustugi lub roboty budowlane nalezy obowigzkowo
wypetnic pkt 4)

5. Okreslenie w opisie przedmiotu zamowienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagan zwiazanych z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez
Zamawiajacego czynnoSci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320).

6. Czy zamoéwienie bedzie podzielone na czesci:
(w przypadku nie podzielenia na czesci podac powody braku podzielenia zamowienia)

7. Termin realizacji zamoéwienia:
(okres w dniach, tygodniach lub miesigcach)
8. Proponowany tryb zamowienia:

(tryb podstawowy/przetarg nieograniczony/przetarg ograniczony, a w przypadku innego trybu
wskazanie uzasadnienia faktycznego i prawnego zastosowania)
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9. Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis przedmiotu zamdéwienia:
(w przypadku robot budowlanych wskazac osobe/osoby/nazwe firmy, ktora wykonata
dokumentacje projektowg oraz STWIOR)

10. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zlotych netto wynosi:

.......................................... ZE. NETTO
(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach, wskazaé szacunkowg wartos¢
zamowienia na kazdg czes¢ osobno):

Czg8C 1 - it ZE NETTO

CzZQ8C 2 - vevnininiininiieininiincnenns ZE NETTO

CzQ8C 3 - tevniniiiniiiiininiieinenns ZE NETTO

11.  Przewidywany koszt zamowienia brutto (wartos¢ brutto):
........................ Z¥, BRUTTO

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach, wskazac¢ wartos¢ zamowienia na
kazdq czes¢ osobno):

Cz8C I - vevniniiiininiiiininiiecnenns Z¥. BRUTTO

Czg8C 2 - i, 7t BRUTTO

(05 /o K Z¥, BRUTTO

12. Kwota przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia okreslona w planie
finansowym/budzecie wynosi zlotych brutto:
.................................. 7t BRUTTO

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach, wskazac¢ wartos¢ zamowienia na

kazdq czes¢ osobno):

CzeSC 1 - i Zt. BRUTTO
CzeSC2 - i Zt. BRUTTO
CzeSC3 - i Zt. BRUTTO

13.  Obliczenie wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonane zostalo na podstawie:
(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej, np.: planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, wartosé¢ na
podstawie ubiegtej umowy powigkszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi GUS, prowizje,
odsetki)

14. Szacunkowa warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na EURO wynosi:
(z uwzglednieniem aktualnego kursu EURO zgodnie z informacjq Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych na podst. art. 3 ust. 2, 3 i 4 Prawo zamdéwien publicznych.

W przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach, wskazac¢ szacunkowg wartosé
zamowienia na kazdqg czes¢ osobno):
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15. Imieg i nazwisko oséb/osoby ustalajacej szacunkowg warto$¢ zamowienia:
(w przypadku robot budowlanych wskazac osobe/osoby/nazwe firm, ktore opracowaty kosztorys
inwestorski).

16.  Data ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia:
(dzien/miesigc/rok)

17. Kody CPV:

(na mocy rozporzqdzenia Komisji WE nr 213/2008 z 28 listopada 2007 r. zmieniajgcego
rozporzqdzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego
Stownika Zamowien (CPV).

18.  Warunki udzialu w postepowaniu:

Warunki udziatu w postgpowaniu mogq dotyczyc:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej).

19.  Dokumenty podmiotowe wymagane od Wykonawcow na potwierdzenie spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu.

(Np.: wykaz robot budowlanych, wykaz ustug, wykaz dostaw, informacje z banku o srodkach

finansowych lub zdolnosci kredytowej, wykaz o0sob zdolnych do realizacji zamowienia,

potencjat techniczny, koncesje, licencje itp.)

20.  Dokumenty przedmiotowe wymagane od wykonawcow na potwierdzenie, Ze
oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane spelniaja okreslone przez
zamawiajacego wymagania, cechy lub Kkryteria, jezeli s3 one niezb¢dne do
przeprowadzenia postepowania

(np.: certyfikaty, etykiety)
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21. Imiona i nazwiska oséb okreslajacych warunki udzialu w postepowaniu i
dokumenty na ich potwierdzenie.

22.  Postanowienia umowy oraz okreSlenie ewentualnych okolicznosci zmian tresci
umowy z uwzglednieniem art. 455 ustawy Prawo zamowien publicznych.
(jednoznaczne postanowienia w szczegolnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian; zmiany dotyczq realizacji
dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy,
nieobjetych zamowieniem podstawowym itp.

23.  Kryteria oceny ofert w % z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie moze by¢
wyzsza niz 60%0

(Kryteriami oceny ofert sq cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszqce sie do

przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:

1) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wlasciwosci estetycznych i funkcjonalnych

takich jak dostgpnosé dla 0sob niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

2) aspektow spolecznych, w tym integracji zawodowej i spolecznej 0sob, o ktérych mowa w art.

94 ust. 1

3) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamowienia,

4) aspektow innowacyjnych,

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia 0oséb wyznaczonych do realizacji

zamowienia, jezeli mogq one mie¢ znaczqcy wplhyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkoéw dostawy takich jak termin, sposob

lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

25. Zamowienie wspolfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej:

TAK* - NIE*

*Niepotrzebne skresli¢

Wskaza¢ nazwe projektu /programu (0 ile dotyCzy) .....ovvriiiiiiiiiii e
Udziat % tych srodkow w warto$ci zamowienia Wynosi ...........oeeeeueenenen.. %
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26.

217.

28.

29.

30.

Przedstawiciele komorki wnioskujacej odpowiedzialni za realizacje zamowienia:
Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow wadium w wysokoSci nie
wyzszej niz 3% wartoSci szacunkowej zamoéwienia (w przypadku zamoéwienia
powyzej progow unijnych) i nie wyzszej niz 1,5% wartosci szacunkowej
zamowienia (w przypadku zaméwienia ponizej progéw unijnych).

Informacja o mozliwos$ci wniesienia przez Wykonawcéw zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci nie przekraczajacej 3 % ceny calkowitej (brutto)
podanej w ofercie.

Informacja o zastrzezeniu wykonania cze$ci lub calo$ci zamdéwienia ktéra nie moze
by¢  zlecona  Podwykonawcom  (dotyczy zamdéwien  specyficznych,
skomplikowanych, trudnych technologicznie itp).

Do niniejszego wniosku zalaczamy nastepujace dokumenty (np. dokumentacja
techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,
PFU, mapy, plyty CD itp.).

podpis 1 pieczeé
Kierownika komorki
wnioskujacej o zamowienie

podplslpueczqc
Skarbnika

ZATWIERDZAM

podpis i pieczec
Kierownika Zamawiajacego
/ 0soby upowaznionej
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 39/2021

»Regulamin pracy stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego, do ktérych stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien
publicznych”.

§1

Regulamin normuje organizacj¢, tryb pracy, zasady, zakres obowigzkow statej komisji
przetargowej oraz zadania jej cztonkow.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr 39/2021 Wojta Gminy Bielsk
Podlaski z dnia 21 kwietnia 2021 r. w sprawie:
»Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 130 000 zlotych” oraz
»Regulaminu pracy stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérych stosuje si¢ ustawe Prawo zamoéwien
publicznych”.
2) Ustawie ,,Pzp”- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).
3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bielsk Podlaski lub
osobg przez niego upowazniong w rozumieniu art. 52 ust. 2 ustawy Pzp.
4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ stalg komisje przetargowa do przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérych stosuje si¢ ustawe Prawo
zamowien publicznych.

§3

Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.

§4

Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji.

§5
Sekretarz sporzadza protokot z posiedzen Komisji.
§6
Cztonkowie komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im
czynno$ci kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i1 do$wiadczeniem
dzialajac sprawnie oraz w sposob przejrzysty.
§7
W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego zastepuje go Zastepca Przewodniczacego, a
w przypadku jego nieobecnos$ci Sekretarz. W przypadku nieobecnosci Sekretarza, Kierownik
Zamawiajacego wyznacza do petnienia funkcji Przewodniczacego jednego z czlonkéw
Komisji.



§8
1. Wszyscy cztonkowie Komisji uczestniczacy w jej pracach zobowigzani sa pod rygorem
odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia, do zlozenia o$wiadczenia o
braku lub istnieniu okoliczno$ci wylaczenia z postepowania na stosownym druku, stanowiagcym
zataczniki do protokotu z postgpowania.
2. Przed odebraniem o§wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

§9
Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu - po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynno$ci faktycznych nie majacych wplywu na wynik postepowania.
§ 10
Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci Komisji podjetej z
naruszeniem prawa.
§ 11

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

§ 12
Obecno$¢ cztonkoéw Komisji na jej posiedzeniach jest obowigzkowa.

§13
Dla waznos$ci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecnos$¢ na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej polowy cztonkow Komisji w tym Przewodniczacego lub Zastepcy
Przewodniczacego lub Sekretarza lub osoby wskazanej przez Kierownika Zamawiajacego do
petnienia funkcji Przewodniczacego.
§ 14
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika i do jej zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) wraz z komoérka wnioskujaca o zamoéwienie publiczne dokonanie analizy potrzeb i
wymagan, uwzgledniajac rodzaj 1 warto$¢ zamdwienia, o ktorej mowa w art. 83 ustawy
Pzp, albo przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych w celu przygotowania
postgpowania i poinformowania Wykonawcow o swoich planach 1 wymaganiach
dotyczacych zamowienia w oparciu o art. 84 ustawy Pzp,
2) wykonywanie obowigzkoéw Zamawiajgcego zwigzanych z otwarciem ofert,
3) badanie i ocena ofert,
4) propozycja wykluczenia Wykonawcow z postepowania,
5) propozycja odrzucenia ofert,
6) wskazanie oferty najkorzystniejszej i wyboru Wykonawcy,
7) propozycja zatrzymania wadium,
8) propozycja uniewaznienia postepowania,



§ 15
Komisja przetargowa dokonuje oceny ofert na podstawie opisu kryteriow oceny ofert
zastosowanych w dokumentach zaméwienia.

§ 16
Cztonek Komisji, nie zgadzajacy si¢ z jej rozstrzygnigciami, postanowieniami,
stanowiskiem Komisji moze ztozy¢ na pi$mie zdanie odrgbne, ktore zostanie dotaczone do
protokotu z postepowania.
§ 17
W przypadku skomplikowanych postgpowan o specjalistycznym charakterze Komisja
moze wystapi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglego. Biegly
moze zosta¢ wiaczony do prac Komisji jako jej cztonek lub uczestniczy¢ w jej pracach jako
doradca Komisji.
§ 18
Rola biegtego stosownie do wniosku Komisji moze polega¢ w szczegdlnosci na:
1) sporzadzeniu Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia i opisu przedmiotu zamowienia lub
opisu potrzeb i wymagan,
2) udziale w pracach Komisji z gtosem doradczym i udzieleniu dodatkowych wyjasnien w
zakresie posiadanej wiedzy specjalistycznej,
3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynno$ci w toczgcym si¢
postepowaniu,
4) Iacznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.
§ 19
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie otwarcia ofert,
2) wyznaczanie terminéw i1 prowadzenie posiedzen Komisji,
3) podzial obowigzkoéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie,
4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wylaczeniu lub samo wytgczeniu si¢ cztonka
Komisji z jej sktadu,
5) skladanie do Kierownika Zamawiajagcego doraznych informacji o aktualnym stanie
postepowania,
6) skladanie do Kierownika Zamawiajgcego wnioskOw 1 propozycji rozstrzygniec
wynikajacych z zakresu obowigzkow Komisji.

§ 20
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,
2) dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentéw na posiedzenia,
3) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji,
4) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowe;.



§ 21
Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sg za merytoryczng i formalng obstuge Komisji w
zakresie przedmiotu zaméwienia - w szczegolnosci za ocene zgodnos$ci oferty z przedmiotem
zamdwienia i spetlnieniem wymagan wskazanych w Specyfikacji Warunkow Zamédwienia oraz
zakresem obowiazkoéw wynikajacych z przedmiotowego Regulaminu.

§ 22
Referat wszczynajacy postepowanie o udzielenie zamoéwienie publicznego prowadzi i
koordynuje czynno$ci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci sporzadza niezbedna dokumentacje w sprawie zamowienia publicznego tj.
(sporzadza szacunek wartosci zamowienia zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,
sporzadza wniosek rozpoczynajacy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
przygotowuje opis przedmiotu zamowienia).
§23
W przypadku, gdy Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego, Sekretarz lub Cztonek
Komisji nie mogg pelni¢ swych funkcji, Kierownik moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw
innym pracownikom.
§ 24
Wszelkie informacje uzyskane przez Czlonkow Komisji i osoby biorace udziat w pracach
lub obstudze Komisji, w tym biegtych, jezeli przepisy nie stanowig inaczej, sa objgte tajemnica
stuzbowa, zarowno podczas pracy Komisji, jak 1 po jej zakonczeniu.

§ 25
Komisja konczy prace w zakresie poszczegodlnego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego po podpisaniu umowy o zamodwienie publiczne lub po uniewaznieniu
postepowania i uptywie termindw na wniesienie odwotania.
§ 26
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majq
zastosowanie przepisy ustawy Pzp i akty wykonawcze wydane na jej podstawie.
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